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Central RTDPJBrasil

Solicitacao e registro

instituio de Registro de Tituios e Documenios
e Civil de Pessoas Juridicas do Estado de Sao Paulo
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Solicitacao de registro de documento/arquivo

1) Acesse a Central RTDPJ-SP e a partir do menu SERVICOS selecione a opg¢do Solicitagdo
de registro de documento/arquivo

Instituto de Registro d
e Civil de Pessoas Juridic

2) Selecione o(s) arquivo(s) que deseja enviar para registro

2 SOLICITACAO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS/ARQUIVOS ETAPA 1 DE 2

o Arguivos 2 Recibo

Apresentante n :‘ - .
Vocé pode enviar mais de 1 arquivo de
uma vez.
Destino s Capital-5P Interior-SP
Cada documento serd convertido em um
pedido na Central RTDPJ-SP e analisado

i i de forma independente.
Selecione documentos para registro Escolher arquives | Nenhum arquivo selecionado P
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3) O documento deve ser um arquivo PDF.

Se o documento ja estiver com pelo menos 1 assinatura eletronica, ja é possivel
Avangar e concluir o pedido.

A Central RTDPJ-SP criard 1 pedido para cada arquivo anexado apds clicar em Avangar.
Ai é s6 aguardar que o cartdrio que recepcionard o documento analise e Ihe informe o
orgcamento.

Vocé serd informado por um e-mail quando o orcamento for informado pelo cartério.

pedido na Central RTDPJ-SP & analizado

selecione documentos Pa% Escolher arquivos | Nenhum arguivo selecionado de forma independente.
Assinaturas [ ClientArquive.pdf possui 4 assinatura(s) é_— Q Visualizar Assinaturas E
ceF Nome £-mail Ordem

Nenhuma assinatura adicionada

CPF/CNPJ

Nome E-mal

=+ Adicionar assinatura
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4) Se o documento ndo possuir ao menos 1 assinatura eletrénica valida, sera preciso

preencher os dados da pessoa que deve assinar o documento e clique em +ADICIONAR
ASSINATURA para incluir essa pessoa a lista.

T T — _Eﬂww Henifum QLG Seherads

@ 119768_20190718_2via.pdf possui 0 assinatura(s)

Assinaturas 119768_20190718_2via.pdf possui 0 assinatura(s)

CPF Nome

E-mail Ordem

Adicione todas as pessoas que deverdo assinar o documento

+ Adicionar assinatura

5) Apos preencher os dados da pessoa que assinara o documento, basta clicar em
AVANCAR para concluir seu pedido.
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6) Serd exibido o comprovante do pedido

v |dentificagdo e Recbo

Instituto de Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas do Estado de Sao
Paulo
Rua XV de Novembro n° 251, 2° andar

IRTDP]
sP Centro - Sdo Paulo/SP
CNPJ: 06.035.619/0001-18
Telefone: (011)3248-1046

Central dos Cartdrios de RTDP) do Estado de Sdo Paulo

N° Protocolo: 2019072401023569 Data de Envio: 24/07/2019

Apresentante

7) Nesse caso, a Central RTDPJ-SP criara 2 pedidos que podem ser acompanhados pelo
menu SERVICOS > MEUS PROTOCOLOS. Um dos pedidos serd o pedido de registro,
porém este estara na situacdo “AGUARDANDO COLETA DE ASSINATURAS” e o outro
pedido serad apenas para realizar essa coleta de assinatura(s) para o documento que foi
anexado (e que ndo esta assinado)
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8) O pedido para coleta de assinatura ja podera ser pago. O pedido de registro ndo sera
analisado até que a assinatura seja realizada no documento.

a. Apds o pagamento do pedido de coleta, o documento fica disponivel para ser
assinado no acesso do usudrio que foi indicado para assinar o documento
através do menu SERVICOS > ASSINATURA DE DOCUMENTOS

b.

O certificado precisa ser padrao ICP-Brasil

Instituto de Registro de
e Civil de Pessoas Juridicaj

£ ASSINATURA DE DOCUMENTOS - ETAPA 1 DE 2

o Assinatura 2

2 Finalizagdo

Selecione o documento para assinatura

Documento Protocolo Solicitante

\(.‘.D:w'.u-.‘\oaj\/l 2019070209533298

‘:’ & Download ) 2019070209532826
L B

9) Apos a assinatura do documento, ele sera automaticamente anexado ao pedido do
registro que estd aguardando a(s) assinatura(s) e sera encaminhado para o cartério
para analise do documento e informagdo do orgamento.

10) A Central RTDPJ-SP enviarad um e-mail para vocé quando o orgamento estiver
disponivel para pagamento



