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Central RTDPJBrasil

Envio de Notificacdao Extrajudicial

Parceria com:

)

=

IRTDP]
5P



R
)

}

1e = 2=
[ N [ _ -1
] [} 1y 0 [aken ¥ ol ¥
a | N i 1 i~ 01
- 7 il i E 5 BEE
— == = E e ==
~

Envio de notificacdo com assinatura do documento

1) Acesse a Central RTDPJ-SP e a partir do menu SERVICOS selecione a op¢do ENVIO DE
NOTIFICACAO

@& INICIO B SERVICOS

& INicio

2) Caso vocé ndo seja o remetente da Notifica¢do, altere os dados, clicando sobre o
botdo “Alterar remetente”

o ldentificacdo 2 Recibo

Remetente
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3) Anotificacdo deve ter pelo menos 1 destinatério, e também pode ser enviada para
mais de 1 destinatario. Para inclui-los, basta preencher os dados obrigatérios e clicar

no bot3o ADICIONAR DESTINATARIO. Repita esse passo para cada destinatario da
Notificagdo que serd enviada.

Destinatarios Destinatarios da notificagdo Cartorio
Nenhum destinatario adicionado
Adicione destinatarios
\ CPF/CNP) Nome
/ CEP Enderego Numero
Complemento Bairro Cidade UF
Selecione
H + Adicionar destinatario

4) Anexe o documento da Notificacdo
a. O documento deve ser um arquivo PDF
5) Se o documento ja estiver com pelo menos 1 assinatura eletronica, ja é possivel
Avangar e concluir o pedido. A Central RTDPJ-SP criard 1 pedido com o protocolo
informado no recibo apds clicar em Avangar. Ai é s6 aguardar que o cartério que
recepcionara o documento analise e |he informe o orcamento.

Vocé serd informado por um e-mail quando o orcamento for informado pelo cartério.

Selecione documento para notificacio Escolher arguivos | Nenhum arquivo selecionado
‘Assinaturas ClientArquive.pdf possui 4 assinatura(s) /

CPF

Nome E-mail

Q visualizar Assinaturas ﬂ

Ordem

Nenhuma assinatura adicionada

Adicione todas as pessoas que deverdo assinar o documento

CPF/CNP)

Nome E-mail

+ Adicionar assinatura




d

K

|
L

6) Se o documento ndo possuir ao menos 1 assinatura eletronica valida, serd
preciso preencher os dados da pessoa que deve assinar o documento e clique em
+ADICIONAR ASSINATURA para incluir essa pessoa a lista.

OBS: Essa assinatura NAO é da pessoa/empresa que sera notificada. Trata-se da

assinatura digital no arquivo para comprovacado da autentiicidade de quem estd
enviando a notificagao.

Selecione documento para notificacio Escolher arquivos | Nenhum arquive selecionado|

Assinaturas 119768_20190718_2via.pdf possui 0 assinatura(s)

CPF Nome E-mail Ordem

Nenhuma assinatura adicionada

Adicione todas as pessoas que deverdo assinar o documento

N CPF/CNP)

Nome

+ Adicionar assinatura

E-mail

Assinaturas 119768_20190718_2via.pdf possui 0 assinatura(s)

CPF Nome

E-mail Ordem

Adicione todas as pessoas que deverdo assinar o documento

7) Apos preencher os dados da pessoa que assinara o documento, basta clicar em
AVANCAR para concluir seu pedido de Envio de Notificacao.
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8) Serd exibido o comprovante do pedido

v |dentificacdo ° Reclbo

Instituto de Registro de Titulos e Documentes e Civil de Pessoas Juridicas do Estado de Sdo

Paulo
Rua XV de Novembro n® 251, 2° andar

IRTDP]
SP Centro - Sdo Paulo/SP
CNPJ: 06.035.619/0001-18
Telefone: (011)3248-1046

Central dos Cartérios de RTDP) do Estado de S3o Paulo

N° Protocolo: 2019072401023569 Data de Envio: 24/07/2019

Apresentante

9) Nesse caso, a Central BR criara 2 pedidos que podem ser acompanhados pelo menu
SERVICOS > MEUS PROTOCOLOS. Um dos pedidos serd a notificacdo, porém este
estara AGUARDANDO COLETA DE ASSINATURAS e o outro pedido serd apenas para

realizar essa coleta de assinatura para o documento que foi anexado (e que ndo esta
assinado)
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10) O pedido para coleta de assinatura ja podera ser pago. A notificacdo ndo sera
analisada até que a assinatura seja realizada no documento.

a. Apds o pagamento, o documento fica disponivel para ser assinado no acesso

do usudrio que foi indicado para assinar o documento através do menu
SERVICOS > ASSINATURA DE DOCUMENTOS
b. O certificado precisa ser padrao ICP-Brasil

£ ASSINATURA DE DOCUMENTOS - ETAPA 1 DE 2

° Assinatura

Selecione o documento para assinatura

Documento

(“. Downloa :1\/'

2 N
\./ & Download )
N o

Protocolo

2019070209533298

2019070209532826

2 Finalizagdo

Solicitante

11) Apds a assinatura do documento, ele serd automaticamente anexado ao pedido de
envio de notificagdo que estd aguardando a(s) assinatura(s) e serd encaminhado para o
cartério para analise do documento e informagdo do orcamento.

12) A Central BR enviard um e-mail para vocé quando o orgamento estiver disponivel para

pagamento




