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Central Brasil

Solicitacdo de Registro de Documentos / Arquivos

Parceria com:

Instituto de Registro de Titulos e Documentos
e Civil de Pessoas Juridicas do Estado de Sao Paulo

[RTDP]
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Pedido de Registro

A Central RTDPJBrasil possui 2 formas de envio de um Pedido de Registro.

1) Menu Servicos > Novo Pedido de Registro: Trata-se do Pedido de Registro Qualificado
—quando ja se sabe qual o tipo de registro ira solicitar, a melhor opgdo é essa para que
o cartdrio ao recepcionar o documento, ja receba as informacdes a respeito do pedido
e possa informar o valor do servigo mais rapidamente.

2) Menu Servigos > Envio de Lote de Arquivos para registro: quando nio se sabe ao
certo qual o tipo de registro precisa ser indicado, o cliente pode utilizar essa forma de
envio. O cartdrio ao recepcionar o documento precisara de mais tempo para analisar e
qualificar o documento para poder informar o valor do servico.

Pedido de Registro qualificado
Servigos > Novo Pedido de Registro

1) Selecione o arquivo que deseja registrar

& RECEPCAO DE DOCUMENTOS - NOVO PEDIDO DE REGISTRO ETAPA 1 DE 3

Solicite o registro de seus documen
dados para nat

Nat
cartério

atu
ne a Especialidade RCP) (Rey

il de Pessoa Juridica) e anexe outros documentos de acorda com o servigo que estd sende solicitado. OBS: modelo do requerimento que deve ser enviado para o

0 requerimento deve estar assinado digitaimente e poderé ser anexado na tela Seguinte, juntamente CoM outros JOCUMENtas que devem ser enviados para a andlise do cartdrio.

Se precisar essinar um documento, utilize o Servico de Coleta de Assinaturas da Central RTDF)Brasil Servigos > Coleta

Apresentsnte  IRTDF)-BR(083.369.167-84)

Selecione documentss para regitro Escolner arquives | Nennum arquive selecionado

2) Verifique o item Quadro de Assinaturas nesse documento (péagina 4 desse manual)



3)

Especialidade RTD - Registro de Titulos e Documentos v
RTD: Registro de contratos, garantias, declaragdes, notificagdes e documentos em geral
Tipo do Aw Nove Registro v
Nova Registre Selecione v
Informagées adicionais
A
Utilize esse campo para informagdes g e no recibo. Ex: CPF e nome das partes, etc
Se for necassario enviar outros documentas complemencares ac pedida (ex: requerimanta). inclua come um anexc
adicional a0 documents que serd registrads.
Documentos que devem ser envisdos:
* Empresa:
1. Requerimeanto;
2. Contrato social (constituicdo, alteracio, baixa)
3.DEE
4. Documentos dos sécios.
+ Associagdo:
1. Requerimeanto;
2. Edital;
3 At
4. Lists (poders ter estatuto ou mais de uma stz pars cads processa).
0 mesma se aplica a sindicatos, partidos paliticos e igrejas.
Escolher arquivos | Nenhum arguivo selecionada N N
| Ezcoher arquives | marq Dacumentas adicionais:
<Voltar

Nessa tela é possivel anexar outros documentos complementares ao registro que possam

ser necessarios. Para Pedidos de Registro Civil de Pessoa Juridica, serdo solicitadas
informacgdes especificas de acordo com a Natureza do Registro.

Apds o preenchimento das informacdes, clique em AVANCAR para concluir o pedido.



g Antral

T Lelital

Envio de lote de arquivos para registro (ou 1 arquivo apenas)

Ao criar um pedido de registro, selecione o cartério. Em seguida, anexe o arquivo que deseja

registrar.

Apresentants

uE

Cidade

Cartorio destino

Selecione documentos para registro

2 ENVIO DE LOTE DE ARQUIVOS PARA REGISTRO ETAPA 1 DE 2

IRTDP|-BR {083.369.167-84)

Selecione ¥

Selecione

Escolher arquivos | Nenhum arguive selecionzdo

Vocé pode enviar mais de 1 arquivo de uma vez.

Cada documento seré convertido em um pedido
na Central RTDP)Brasil e analisado de forma
independente.

Utilize 0 campo “informagofreferéncia” para
sjudar na busca por esse pedido no futuro (ex:
contrato ABC / Fundo CNP] 12.123.456/0001-01
e

Utilize o campo “Informacdo de referéncia” apds anexar o arquivo para ajudar na identificagdo

desse pedido em sua lista de pedidos.

Quadro de Assinaturas

A Central RTDPJBrasil passou a aceitar outros padrdes de assinaturas digitais além do padrdo
ICP-Brasil. Para isso, o cliente precisa indicar no momento do envio do arquivo, quais as
assinaturas constam no documento e que devem ser verificadas, além de indicar para cada

uma delas, qual o padrdo da assinatura eletronica utilizado.

Para que outros padrdes de assinatura sejam aceitos, é necessario que o cartério seja capaz de

verificar sua validade junto a empresa que emitiu a assinatura.
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Documentos selecionados.

[3  _ASSINADO.PDF

Foram incluidas 1 assinaturas no quadro de assinaturas abaixo. ']
# Indluir assinatura ICP-Brasil no documento 2

Existe alguma outra assinatura eletrénica no documento?

* Sm Nio 3
Indigue as partes que assinam o documento e o padrio ulilizade
s

Quadro de Assinaturas

CPFICNP) Nome Padrio ufilizado  § Stuagio B

ICP-Brasil v Verificada
Digitalizada, em conformidade comale Y| Verificago pendente m

@ Remover documente  f

Apo6s o upload do arquivo, confira o quadro de assinaturas:
1 - quantidade de assinaturas do padrdo ICP-Brasil encontradas no documento;

2 — botdo para incluir assinatura no padrdo ICP-Brasil ao documento (sera criado um pedido
vinculado ao Registro para realizar a coleta de assinatura;

3 — op¢do para indicar outros padrGes de assinatura que assinam o documento (essas
assinaturas serdo verificadas pelo Cartério no momento da analise do documento);

4 — botdo para incluir as assinaturas que ndo sejam do padrdo ICP-Brasil e/ou que ndo foram
identificadas automaticamente pela Central RTDPJBrasil;

5 —informagdo do padrdo utilizado em cada assinatura do documento;
6 — status da situacdo de cada assinatura

Apods preencher o quadro de assinaturas, cligue em AVANCAR.
Consideragoes

Se o arquivo ja estiver assinado e ndo for necessario incluir nenhuma assinatura no quadro de
assinaturas além das que foram identificadas pela Central RTDPJBrasil, clique no botao
“Avancar” para concluir o pedido. O documento sera recepcionado e analisado por um cartdrio
que informara na Central o valor or¢ado para a realizagdo do registro.

E necessério que haja ao menos 1 assinatura indicada no Quadro de Assinaturas.

Aguarde o orcamento para realizar o pagamento. S6 é possivel pagar pelo pedido quando ele
estiver na situagdo “Aguardando Pagamento”.




pu TN anteal
[ P9 Ll al
| |

Se for indicada alguma assinatura do padrdo ICP para coleta, a Central RTDPJBrasil criard 2
pedidos:

e 1 pedido com a servico “Registro”, que estard na situacdo “Aguardando coleta de
assinatura” e;
e 1 pedido do tipo “Coleta de assinatura” que estard na situagdo “Aguardando

pagamento”
& MEUS PROTOCOLOS Pagar selecionados
Pendentes Concluidos
Servico| Toges v | Situagdo  Tosas v | Pesquisar

Protocolo Situacdo Data Situagdo Servigo Anexo Info/Referéncia Valor RS TaxaR$

2019081202525041  Aguardando 12/09/2019 14:52 Coleta (&) 2,00 - n H
Pagamenta Assinatura =

2019091202524581  Aguardando 12/09/2019 14:52 Registro ) teste 50 H
coleta de —
assinaturas

Realize o pagamento desse pedido de Coleta de Assinaturas para que possa assinar o
documento.

Apdbs o pagamento do pedido ser reconhecido pela Central, o primeiro indicado para assinar
serd avisado por e-mail que pode acessar a Central RTDPJBrasil para assinar o documento.

Atencao: A Central BR convoca na ordem definida pelo cliente para coleta se for indicado mais
de 1 assinatura para ser coletada no documento, portanto é preciso aguardar o primeiro da
lista assinar, para que o proximo indicado seja convidado por e-mail pela Central RTDPJBrasil
para que acesse e assine o documento.

Esse CPF/CNPJ indicado para assinar, deve acessar a Central RTDPJBrasil e no menu SERVICOS
> ASSINATURA DE DOCUMENTOS podera selecionar o documento que deseja assinar e seu
certificado para realizar a assinatura.

& ASSINATURA DE DOCUMENTOS - ETAPA 1 DE 2

Selecione o documento para assinatura
Documento Protocolo solicitante

2019091202525041

Selecione o certificade A
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Apds assinar o documento, ele serd automaticamente anexado ao pedido que aguardava a
assinatura e seguird para o cartdrio que fara sua analise para informar o orcamento na Central
BR.

Importante: sé é possivel pagar pelo pedido do Registro apds o cartério informar o valor do
pedido.



